附件2
共青团广州城市理工学院委员会
工作部门岗位介绍

一、选拔岗位
1.校团委学生兼职副书记 2-3名
2.办公室负责人 3名
[bookmark: _GoBack]3.组织部负责人 3名
4.宣传部负责人 3名
5.实践部负责人 3名
6.创新创业部负责人 3名
7青年新媒体中心负责人3-5 名
8.社团工作部负责人 3名
9.文化艺术部（学生艺术团）负责人 3名
10.学生志愿者服务中心:
（1）主席团5名
（2）综合事务部负责人3名
（3）项目拓展部负责人3名
（4）志愿系统部负责人3名
（5）信息传媒部负责人3名
（6）志愿服务部，下设6大专项:
a.探访助残服务专项负责人3名
b.中小学服务专项负责人3名
c.社区驿站服务专项负责人3名
d.绿美志愿服务专项负责人3名
e.防艾禁毒宣传服务专项负责人3名
f.无偿献血服务专项负责人3名
二、岗位职责介绍
1.校团委学生兼职副书记：
（1）做好团员青年的思想教育工作，宣传党的方针、政策，宣传上级党团组织的有关指示精神，收集和反映团员青年的意见和建议，加强学校与团员青年的联系与交流；
（2）参与指导基层团建工作，按照工作计划适时布置、督促、检查各团支部的工作。参与指导团组织建设、学生组织及相关活动等；
（3）定期参加校团委办公会，参与讨论共青团重大事项，并根据分工负责或协助做好共青团专项工作；
（4）能够有一定精力投入到学校共青团工作中，协助校团委班子做好分管工作之外的其他相关工作。
2.办公室：办公室是校团委的综合业务协调部门，主要负责日常办公事务、文书资料管理，主要工作包括：校团委各类会议的会务工作；公文的起草和发放、文件资料及通知的收发、档案资料的整理归档；组织经费的管理和财务报销、组织活动场地的管理等。
3.组织部：负责团组织建设、新团员发展、干部队伍建设、团员思想政治教育、日常团务管理，主要工作包括：共青团系统的评优表彰工作；举办团校和“青马工程”培训班，组织全校团干培训等；举办“活力在基层”主题团日竞赛活动。
4.宣传部：负责共青团理论学习宣传工作，主要工作包括：举办各类理论学习宣传活动，负责各项活动的宣传海报、视频、展板、邀请函、横幅等制作工作；活动现场摄影及新闻稿的撰写；为新媒体中心提供设计素材，协助运营团委公众号“城理青春汇”等。
5.实践部：负责共青团社会实践类工作，主要工作包括：协助组织寒暑期社会实践工作；协助开展“展翅计划”广东大学生就业创业能力提升行动、组织实习生招聘会等。
6.创新创业部：负责共青团创新创业教育工作，主要工作包括：开展“挑战杯”“攀登计划”等创新创业竞赛活动；开展学校学术科技节；开展创业沙龙、创业讲座等活动；
7.青年新媒体中心：负责网上共青团的建设工作，主要工作包括：运营校团委官方微信公众号“城理青春汇”；运营校团委官方微博、校团委官方B站号；校团委线上活动的策划与宣传等。
8.社团工作部：负责做好学生社团建设管理评议委员会日常工作和具体事务，包括社团注册登记、年审评议、活动规范管理、社团骨干遴选、社团招新、评优评先等，配合引导服务学生社团健康发展。
9.文化艺术部：负责举办各类文化活动，承办学校大型文艺晚会，推广高雅艺术文化，统筹舞蹈队、合唱队、器乐队、司仪队和礼仪队各表演队伍排练、演出、参赛等活动。
10、学生志愿者服务中心
（1）主席团：负责主持中心的日常工作，保证中心各项工作的顺利完成；全面统筹处理中心所有常规事务，组织各类大小型活动的开展，协调各部门开展工作；传达学校团委下达的任务，做好上下级之间的沟通工作。
（2）综合事务部：作为中心的信息枢纽，起到统筹协调、上传下达的作用。负责中心各项日常工作及整体运作,包括物资、财务和档案管理，场地申请，工作考勤，办公软件、文书培训，中心规章制度修订完善，中心见面大会、总结大会及各项大小型会议主办等。
（3）项目拓展部：负责策划运营、统筹举办项目大赛，培育孵化中心及校内公益项目，打造特色项目。面向全校，为校内优秀公益项目提供宣传与推广的渠道。
（4）志愿系统部：负责协助管理全校i志愿平台，日常工作包括规范学校i志愿系统组织树的架构，审核志愿活动项目，补录志愿时长等；面向全校推广注册志愿者证，举办i志愿系统培训，解答有关i志愿的疑问；搭建志愿服务平台，承办策划大型志愿活动。
（5）信息传媒部：作为中心的宣传推广部门，负责为中心各项活动提供技术保证，并对活动进行资料收集、包装、宣传和推广，打造学志品牌形象；运营中心微博、微信公众号等新媒体平台。
（6）志愿服务部：负责拓展、监督和评估中心志愿服务内容工作；整合校内外志愿服务资源，拓展校内外志愿服务活动；组织志愿者培训会、讲座等形式的培训活动，提升学校志愿者整体服务素质。志愿服务部现下设6个服务专项，分别为探访助残服务、中小学服务、社区驿站服务、应急救护服务、防艾禁毒宣传服务和无偿献血服务，以项目化运营。
a.探访助残服务专项：以青少年、孤寡老人为服务对象，定期在社区、村落及敬老院开展探访服务活动，主要是与服务对象聊天、谈心,打扫卫生，帮助服务对象解决生活中的问题；以残疾儿童为服务对象，定期在工疗站、新/旧星语自闭症儿童康复中心开展助残服务活动，主要是陪同残疾儿童做基础的康复训练以及对残障成年人进行手工教学等。此外，在校内开展手语培训、教学以及表演活动，用行动诠释“手的力量”。
b.中小学服务专项：以中小学生为服务对象，定期在中小学、社区活动中心开展课业辅导、兴趣课堂、趣味活动等志愿服务活动；开展游园会，展现学校魅力；开展暑期“三下乡”支教服务，为贫困地区孩子们带去不一样的课堂。
c.社区驿站服务专项：校内搭建志愿服务一条街平台，整合统筹校内志愿服务项目资源，丰富在校学生课余生活，为有需要的校内人士提供便利。校外在花都区进行志愿驿站、志愿地铁及志愿社区服务活动，定期开展主题月特色活动，推广广州城市文化，传播志愿文化，打造良好的城市形象。
e.防艾禁毒宣传服务专项：定期在校内开展防艾禁毒宣传活动，普及防艾禁毒相关知识，增强在校学生防艾禁毒意识和能力，营造无毒无艾的校园环境。同时，配合花都区政府做好相关禁毒工作，助力花都禁毒工作再上新台阶。
d.无偿献血服务专项：组织策划开展学校无偿献血工作，运用各种宣传手段，普及血液知识和献血常识，开办献血主题讲座，提高无偿献血知晓率和参与率；通过鲜活的学生献血典型事例，广泛发动在校学生参与献血活动，在校园形成学生“在学期间人人献一次血”的良好氛围；科学制定采血计划，确保献血安全。同时，与花都区血站保持良好沟通关系，定期在花都献血屋值班，统筹协调校内外献血相关事宜。
e.绿美志愿服务专项：组织策划开展学校绿美工作，运用各种宣传手段，普及环境保护和生态文明相关知识，如垃圾分类、节能减排、绿色出行、植树造林等。我们通过开办环保主题讲座、开展校园绿化活动，使环保理念深入人心，促进全校师生共同参与绿美行动。我们的目标是培养一支具有环保意识和实践能力的专业绿美志愿者团队，为建设美丽校园贡献力量。
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