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学生用户使用指南 

1.1 登录 

[1]. 登录广东大学生科技创新培育专项资金申报平台系统：http://gd.kejichuangxin.net/，

输入用户名和密码，点击“登录”。 

 

[2]. 登录后，点击“广东大学生科技创新培育专项资金资助项目结项认定-2019”，进入

结项系统。 

 

1.2 成员信息及发展情况补充、确认 

[1]. 首先需要对申请人信息、立项成员信息、指导老师信息进行信息补充和确认； 

[2]. 信息无误则点击“确认无误”；如需修改，则点击“申请修改”； 

[3]. 校级、省级逐级审核通过后，可对信息进行修改调整 
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1.3 我的结项认定表 

[1]. 进行“申请人信息”、“团队成员信息”、“指导老师信息”确认操作后，方可进入结

项认定； 

[2]. 点击项目名称，开始填写结项信息； 

 

[3]. 按左侧信息栏提示，依次完善后保存； 

注：灰色字段与立项信息一致，不可编辑调整。其他信息均需认真填写。 
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[4]. 提交项目 

项目信息确认无误后，点击提交，一旦提交将无法更改。 

1.4 导出申报书 

[1]. 点击左边栏“点击制作”，制作申报书（PDF 格式）； 

[2]. 在“下载导出的申报书”页面，下载申报书。 

 

1.5 查看项目审核状态 

项目提交后，将经由校级、专家组、省级审核，每当项目被审核，申请人将会收到一封
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系统公告，同时可以查看到项目状态发生改变。 

 

1.6 修改项目信息 

项目提交后，如有不符合要求的内容需要修改，管理员会把项目打回。 

这时项目状态将被置为【审核预通过，信息不完善】。此时项目重新变为可编辑状态，

申请人修改、完善项目信息后，重新提交项目，等待管理员审核。 

 

 

校级用户使用指南 

1.1 登录 

[1]. 登录广东大学生科技创新培育专项资金申报平台系统：http://gd.kejichuangxin.net/，

输入用户名和密码，点击“登录”。 
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[2]. 登录后，点击“广东大学生科技创新培育专项资金资助项目结项认定-2019”，进入

结项系统。 

 

1.2 查看学生账号 

可查看本校项目的注册邮箱，团队的登录时间等信息 
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1.3 申请修改成员信息 

[1]. 可查看需要进行修改的学生信息、指导老师信息； 

[2]. 校级需上传相应的证明材料后，才能进行申请审核。 
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1.4 校级审核 

[1]. 点击左边栏【等待我审核的项目】，校级管理员可随时查看本校已提交的项目； 

[2]. 校级需先录入审核意见等信息，才能进行项目审核。 

a) 审核通过：达到结项要求； 

b) 审核不通过：未达到结项要求； 

c) 审核预通过：退回修改。 

 

 

1.5 查看项目 

[1]. 点击左边栏【查看项目】，校级管理员可随时查看本校所有已立项的项目。 

[2]. 点击项目列表中的项目名称，可查看项目的详细信息。 
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1.6 申报统计 

点击左边栏【查看申报统计】，查看项目的统计信息。 

 

1.7 工作报告列表 

点击左边栏【工作报告列表】，查看学生上传的工作报告，同时可下载已上传的资料。 
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1.8 填写项目资金支出情况 

[1]. 点击左边栏【项目资金支出】，校级管理员可针对每一个项目填写资金使用情况 

 

[2]. 填写【支出进度表】 

按照项目实际支出情况填写。其中“项目支出合计”、“结余合计”、“支出率”点击“保

存”后会自动计算生成 
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[3]. 填写【大额凭证】 

上传大额的支出凭证，注意：需至少上传一项 
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[4]. 填写【其他资金信息】  
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1.9 导出资金支出表 

点击左边栏【导出汇总表】，导出该校结项所有项目资金支出详情 

 

2.0 上传校级工作报告 

点击左边栏【上传校级工作报告】，上传材料。 
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2.1 导出汇总表（Excel） 

点击左边栏【导出汇总表】，导出该校结项项目验收材料 excel 汇总表 

 

 

2.2 导出项目信息（Excel） 

校级管理员可在左边栏“导出项目信息”，【导出】该校结项项目信息汇总表。 
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专家用户使用指南 

1.1 登录 

[1]. 登录广东大学生科技创新培育专项资金申报平台系统：http://gd.kejichuangxin.net/，

输入用户名和密码，点击“登录”。 

 

[2]. 登录后，点击“广东大学生科技创新培育专项资金资助项目结项认定-2019”，进入

结项系统。 
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1.2 专家审核 

    注：专家需要在“专家审核阶段”进行审核，其他阶段无法审核。 

点击左边栏【等待我审核的项目】，对校级审核通过的项目进行审核： 

a) 审核通过：达到结项要求； 

b) 审核不通过：未达到结项要求； 

c) 审核预通过：退回修改。 
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1.3 查看项目 

[1]. 点击左边栏【查看项目】，可随时查看所有已立项的项目。 

[2]. 点击项目列表中的项目名称，可查看项目的详细信息。 
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1.4 导出项目信息（Excel） 

可在左边栏“导出项目信息”，【导出】结项项目信息汇总表。 
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省级用户使用指南 

1.1 登录 

[1]. 登录广东大学生科技创新培育专项资金申报平台系统：http://gd.kejichuangxin.net/，

输入用户名和密码，点击“登录”。 

 

[2]. 登录后，点击“广东大学生科技创新培育专项资金资助项目结项认定-2019”，进入

结项系统。 

 

1.2 查看学生账号 

点击左边栏【查看学生账号】，可查看项目的注册邮箱、最新的登录时间等信息。 
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1.3 申请修改成员信息 

点击左边栏【申请修改成员信息列表】，对申请进行审核。 
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1.4 省级审核 

点击左边栏【等待我审核的项目】，对专家审核通过的项目进行审核： 

a) 审核通过：达到结项要求； 

b) 审核不通过：未达到结项要求； 

c) 审核预通过：退回修改。 
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1.5 查看项目 

[1]. 点击左边栏【查看项目】，可随时查看所有已立项的项目。 

[2]. 点击项目列表中的项目名称，可查看项目的详细信息。 
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1.6 查看申报统计 

点击左边栏【查看申报统计】，查看项目的统计信息。 

 

1.7 导出资金支出表 

点击左边栏【导出资金支出表】，导出广东省结项所有项目资金支出详情 excel 表 

 

1.8 阶段控制 

 

点击左边栏【阶段控制】，省级管理员可根据结项工作安排进行阶段的切换，共分为五

个阶段：还未开始、学生申报和校团委审核阶段、专家审核阶段、团省委审核阶段、比赛结

束。 
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1.9 生成项目编号 

省级对所有项目审核完毕后，点击左边栏【生成项目编号】，可给审核通过的项目生成编

号。 

2.0 补报项目 

点击左边栏【补报项目】，给没及时提交的项目开通补报。 

 

2.1 登录提示信息管理 

为不同角色设置对应的登录信息。 
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2.2 添加缺失高校 

点击左边栏【添加缺失高校】，输入学校名称、学校代码和申报上限，提交后联系官网

工作人员进行审核。 

 

2.3 修改分配数额 

导出校级账号后，填写好分配数额后，上传成功即可修改分配数额。 
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2.4 导出管理员账号 

点击左边栏【导出管理员账号】，可下载所有高校、专家的账号。 

2.5 管理账号 

点击左边栏【管理管理员账号】，可搜索、查看账号，并可重置账号密码。 

 

2.6 导出项目信息 

可在左边栏“导出/导出作品信息”，【导出】结项项目信息汇总表。 
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2.7 导出项目申报书 

可在“导出项目申报书”，在线导出项目的 PDF 申报书 
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2.8 查看专家组审核进度 

点击左边栏【查看专家组审核进度】，实时查看专家审核的进度。 
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