附件五：
广州城市理工学院第一次学生代表大会
提案工作指引
为充分发挥学生代表大会（以下简称“学代会”）在团结广大同学、促进成才发展、反映同学诉求，汇集同学意愿等方面的重要作用，保证学代会的政治性、先进性和群众性，保证学代会代表（以下简称“代表”）更好发出同学声音，根据《加强和改进新时代学联学生会工作实施方案》、《高校学生代表大会工作规则》的相关要求，按照《广州城市理工学院学生会章程》的相关规定，结合我校实际情况，制定学生代表大会提案工作指引，以供参考使用 
一、提案内容
有效提案由案名、案由、建议或措施等内容组成。提案应围绕以下方面：
1.学业发展方面。包括但不限于教育管理制度、教师教学、教学基础设施、学术能力培养、教学资源支持等方面；
2.身心健康方面。包括但不限于心理健康咨询、医疗卫生保障、校园文化建设等方面；
3.环境基础设施方面。包括但不限于校园环境安全与治理、教学区域基础设施、文娱场所基础设施等方面；
4.宿舍生活方面。包括但不限于宿舍设施、宿舍用电用水安全与管理、后勤维修与管理等方面；
5.有关学校和学生发展的其他意见和建议。
二、提案收集
1.各代表团成立提案工作小组，选拔一名代表作为提案工作联络员，经所在代表团推荐后，报送至学代会筹备工作组（以下简称“筹备工作组”）。
2.全体代表深入同学，广泛听取意见、充分调查研究形成提案。每条至少10名在校学生作为提案附议人。
3.提案人填写《广州城市理工学院第一次学生代表大会提案表》（文件一）并提交各代表团提案工作联络员。各提案工作小组对本代表团征集的提案进行审理，归纳整理后以规范形式及征集要求填写《广州城市理工学院第一次学生代表大会各代表团提案汇总表》（文件二）报送筹备工作组。
各提案工作小组按照《广州城市理工学院第一次学生代表大会各代表团提案征集要求》（文件三），确保提案数量。

三、提案处理
筹备工作组对提案进行汇总，经真实性核实、可行性论证、代表性遴选等环节，确定有效提案并分类编号、登记造册；将有效提案递交有关职能部处；在学代会上就提案处理落实整体情况向全体代表报告。
四、工作要求
1.各代表团应充分认识此项工作的重要意义，积极动员广大同学参与。全体代表应牢记自身使命，认真履行代表职责，严格遵照提案工作要求，主动深入广大同学中，广泛收集意见，科学调查研究，深入思考酝酿，形成一批围绕学校工作中心，服务同学成长成才，反映同学真实愿望，具有可行性、建设性的高质量提案。
为保证学生代表充分履职，每位学生代表均须至少实际参与一个提案的形成过程。
2.每份提案内容真实且具备一定代表性，要求一事一案、一案一表，主题鲜明，内容简单扼要，并具有条理清晰。纸质版须确保提案人和附议人签名，电子版需命名为“提案类别-学院-姓名”，上交到各代表团提案工作小组；
3.各代表团整理各提案，填写各代表团提案汇总表；将各个提案分类装在各个文件夹中，以“提案类别-代表团”的形式命名。
文件一： 
编号（ 1-   -   -    ）
广州城市理工学院第一次学生代表大会提案表
	主题
	（字体要求：仿宋GB2312，字体大小：三号）

	提案
类别
	□一、学业发展   □二、身心健康   □三、环境基础设施  
□四、宿舍生活   □五、其他  （请在相应的数字前打“√”）

	提案人
资  料
	姓    名
	
	性别
	

	
	学院、年级、班级
	

	
	政治面貌
	
	联系方式
	

	提案
内容
	案由
	（字体要求：仿宋GB2312，字体大小：小四，字数200字以内。







	
	案据
	（字体要求：仿宋GB2312，字体大小：小四，字数200字以内。如有调查问卷、采访资料、照片等，请另附页。）








	建议
解决
措施
	（字体要求：仿宋GB2312，字体大小：小四，解决方案提2-3点即可）










	附议人
签名
	

	提案反馈
	拟报送
部门（*）
	

	
	反馈
意见（*）
	






	提案人反馈意见（*）
	A 满意   B不满意   C一般      
签名：


各位代表请注意：1、此表格请尽量保持在两页纸内；2、提案主题(关于对×××问题的提案)，案由(提出提案的理由,原因)，案据（提出提案的依据，可附调查问卷，采访资料，照片等），建议解决措施(观点清晰、内容翔实、有一定深度，力求具体、可操作、可附带预算)；3、纸质版确保附议人签名；5、标有（*）暂不由提案人填写。
日期：    年  月  日
 



文件二        广州城市理工学院第一次学生代表大会
              代表团提案汇总表
一、学业发展
	提案编号
	提案名称
	提案人
	联系方式
	附议人
	提案简介
	建议解决措施

	1-XX-1-01
	
	
	
	
	（此项不超过200字）
	（此项不超过200字）


二、身心健康
	提案编号
	提案名称
	提案人
	联系方式
	附议人
	提案简介
	建议解决措施

	1-XX-2-01
	
	
	
	
	（此项不超过200字）
	（此项不超过200字）


三、环境基础设施
	提案编号
	提案名称
	提案人
	联系方式
	附议人
	提案简介
	建议解决措施

	1-XX-3-01
	
	
	
	
	（此项不超过200字）
	（此项不超过200字）


四、宿舍生活
	提案编号
	提案名称
	提案人
	联系方式
	附议人
	提案简介
	建议解决措施

	1-XX-4-01
	
	
	
	
	（此项不超过200字）
	（此项不超过200字）


五、其他
	提案编号
	提案名称
	提案人
	联系方式
	附议人
	提案简介
	建议解决措施

	1-XX-5-01
	
	
	
	
	（此项不超过200字）
	（此项不超过200字）


注意：1-XX-1-01提案编号的含义是，XX指提案人所在代表团编号，1指学业发展类，01指第一个提案。例如，第一代表团提案人学业发展类第一个提案应填写编号1-01-1-01，提案人身心健康类第二个提案应填写编号1-01-2-02，以此类推，若没有此类提案则不填。







文件三
广州城市理工学院第一次学生代表大会各代表团提案征集要求
	选区编号
	学院
	提案最低
要求数目
	选区编号
	学院
	提案最低
要求数目

	01
	汽车与交通工程学院
	3
	07
	经济学院
	6

	02
	机械工程学院
（含机器人工程学院）
	5
	08
	外国语学院
	6

	03
	电子信息工程学院
（含通信工程学院）
	4
	09
	珠宝学院
	4

	04
	电气工程学院
	4
	10
	建筑学院
	2

	05
	计算机工程学院
（含大数据学院）
	9
	11
	土木工程学院
	2

	06
	管理学院
	14
	12
	[bookmark: _GoBack]国际商学院
	2



